
Stellenausschreibung

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine Rechtsanwaltsfachange-
stellte in Vollzeit und/oder Teilzeit und in unbefristeter Anstellung.

Unser Angebot an Sie:
Eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle Tätigkeit bei leistungsorientierter 
Vergütung. 

Besonderen Wert legen wir auf:
Die Bereitscha�t zur selbständigen und eigenverantwortlichen Wahrnehmung aller 
üblichen in einer Anwaltskanzlei anfallenden Tätigkeiten (Bearbeitung der Post, 
Fristenüberwachung, Schreiben nach Diktat, Erstellung von Kostenrechnungen nach 
RVG, Mitwirkung in Betreuungsfällen, Bereitscha�t zu regelmäßiger Fortbildung.)
RA-Micro-Kenntnisse wären von Vorteil.

Die Stelle ist sowohl Teilzeit als auch Vollzeit.
Führerschein wäre wünschenswert. Ein Wagen würde zur Verfügung gestellt.

Bewerbungen per E-Mail an: rexter@schild-schuetze.de


